GOREV/iS TANIMI FORMU

KADRO VEYA POZiSYONUN
BiRIMIi/ALT BiRiMi [lahiyat Fakiiltesi
STATUSU [ X] MEMUR [ 1 SOZLESMELI PERSONEL
UNVANI Teknisyen
GOREVI Teknik Hizmetler
SINIFI Teknik Hizmetler
KODU
UST YONETICiSi Dekan
v Oﬁﬁﬁg ;‘é&%ﬁ?&?‘ém Fakiilte Sekreteri, Dekan
ASTLARI

A. GOREV/iSLERE iLiSKiN BiLGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI
Ilahiyat Fakiiltesi Biriminin teknik hizmetlerinin etkin ve verimli bir sekilde yerine
getirilmesini saglamak.

2) GOREV/iS YETKi VE SORUMLULUKLAR
1. Mevcut potansiyelinin timiinii kullanarak egitim ve 6gretim hizmetlerinin aksamadan yuruttilmesine
yardimer olmak,
2. Kanun ve yonetmeliklerde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek,
3. Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, dl¢iimleme, bakim-onarim ve yapilan degisikliklere ait
kayitlarmi tutmak,
4. Sorumlusu oldugu bina ve laboratuarlar igin sorumlu kisilerin talep ettigi bilgileri vermek,
5. Fakiilte Sekreterligi’ne bina, laboratuar ve ekipmanlarda karsilasilan aksaklik ve eksiklikleri yazili olarak
bildirmek ve miimkiinse bu arizalara ilk miidahalede bulunmak, tamirine galismak,
6.Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler i¢in onay alarak bunlar1 yapmak veya
yaptirmak,
7.Fakiiltede egitim amagh kullanilan diz st bilgisayar ve projektorleri akademik personele zimmetle
vermek ve teslim almak,
Bagli oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger islerin ve islemlerin yapilmasi.

3) CALISMA KOSULLARI

a) Calisma Ortam Kapali Alan
b) Is Riski Yok
4) GOREV/IiSIN GEREKTIRDiGI AGIRLIKLI CABA o
[ ] FIZIKSEL CABA [ ] ZIHINSEL CABA [X] HER iKISi DE

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIKLER

1) GEREKLi OGRENIM DUZEYi VE BOLUMU
En az lise mezunu olmak.

2) GEREKLI MESLEKIi EGIiTiM, SERTIFiKA, DiGER EGITIMLER
Gerekmiyor




3) GEREKLI YABANCI DiL VE DUZEY1i
Gerekmiyor

4) GEREKLI HiZMET SURESI

Gorevde yiikselme sureti ile atanacaklar i¢in, Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim

Kurumlar1 Personel Gorevde Yiikselme Yonetmeligi hiikkiimleri gegerlidir.
5) OZEL NiTELiKLER

* Pozitif bakis acisina sahip

» {letisimi iyi ve giiler yiizlii

 Hizli, dikkatli, temiz ve diizenli.

* Diizgiin konugma yetenegine sahip

* Gizlilige 6nem veren.

Bu dokumanda aciklanan gérev tanimimi okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhit ediyorum.

Tarih imza

ONAYLAYAN
(DEKAN)

Tarih imza




